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VYHLASKA
ze dne 13. prosince 2004
o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeén¢ nékterych zadkont, (dale jen "zakon") k provedeni § 9 odst. 2 a § 70 zdkona:

§1
Prijem dokumenti

(1) Dorucené dokumenty se ptijimaji v misté k tomu ur¢eném (dale jen "podatelna"). Pfijem
datovych zprav se tidi zvlaStnim pravnim pfedpiseml).
(2) Za doruceny dokument podle odstavce 1 se povazuje také dokument piijaty mimo

podatelnu nebo dokument vznikly z podani ucinéného ustné, pokud byl zaevidovan podle § 2;
evidence se provede bezodkladné po pfijeti nebo vzniku takového dokumentu.
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(3) Pokud se na ptijem a na manipulaci s dokumenty vztahuji zvlastni pravni pfedpisy2),
piijimaji se oddélené a vede se pro né samostatna evidence, jejiz nalezitosti upravi urceny pavodce
ve spisovém a skartaénim fadu. Evidenci dokumentii obsahujicich utajované skutecnosti vede
povetfend osoba urceného pﬁvodce3).

(4) Dokument, ptipadn¢ obalka dokumentu, se opatii v den doruceni otiskem podaciho razitka
a po jeho zaevidovani se preda k vyfizeni; v ptipad¢ dokument ptijatych mimo podatelnu a
dokumentti vzniklych z podani u¢inénych ustné to plati obdobné. Pokud je dokument dorucen v
digitalni podobé, opatii se identifikdtorem elektronické podatelny4) a preda se k vyfizeni.

(5) Podaci razitko obsahuje vzdy:

a)  nazev ur¢ené¢ho pivodce,
b)  datum doruceni, u podani, kde to uklada zvlastni pravni pfedpis, téz ¢as doruceni,
c) Cislo jednaci,

d)  pocetlistiia

e)  pocet listii pfiloh nebo pocet svazkt piiloh, u ptiloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh, u
dokumenti v digitalni podobé velikost v jednotkach byti.

(6) Pokud je v adrese na obalce dokumentu uvedeno na prvnim misté jméno a piijmeni fyzické
osoby, pfeda se adresatovi, popiipadé jim urcené osob¢, neoteviend. Zjisti-li adresat po otevieni
zasilky, ktera mu byla takto dorucena, ze obsahuje dokument ufedniho charakteru, zabezpeci jeho
dodate¢né zaevidovani a dale postupuje podle spisového a skarta¢niho fadu uréeného ptivodce.
Pokud je dokument Giedniho charakteru dorucen v digitalni podobé pfimo do e-mailové schranky
adresata, postupuje se podle véty druhé obdobné.

(7) Obalka dokumentu se ponechava jako jeho soucast,

a)  je-li v souladu se zvlastnimi pravnimi pfedpisy zasilka doruc¢ovéana uréenému ptvodci do
vlastnich rukou,

b)  je-li to nezbytné pro urceni, kdy byla zésilka podana k postovni piepravé nebo kdy byla
ur¢enému piivodci dorucena,

c) je-li to rozhodné pro zjisténi adresy odesilatele, nebo

d)  stanovi-li tak spisovy a skarta¢ni fad uréeného ptivodce.

§ 2
Evidence dokumentu
(1) Dorucené dokumenty a dokumenty vzniklé z vlastni ¢innosti ur¢eného piivodce se eviduji v
podacim deniku nebo v jednacim protokolu (dale jen "podaci denik") vedeném podatelnou. Vyfizeni
doruceného dokumentu se neeviduje samostatné, ale pfipoji se k doru¢enému dokumentu se stejnym

Cislem jednacim.

(2) Dokumenty uvedené v § 1 odst. 3 podléhaji samostatné evidenci. Uréeny pivodce uvede ve
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svém spisovém a skartatnim fadu seznam dokumentt, které z hlediska jeho ¢innosti nejsou ufedniho
charakteru; tyto dokumenty pak nepodléhaji evidenci.

(3) Podaci denik je kniha vytvofena z pfedem svazanych a ocislovanych tiskopisti, ozna¢ena
nazvem urceného piivodce, pro n¢hoz je veden, rokem, v némz je uzivéan, a poctem vsech listl. Mize
byt veden v digitalni podobé& s moZznosti tisku pro trvalé ulozeni. Ureny ptivodce zabezpeci podaci
denik proti ztraté, pozménéni a neopravnénému piistupu.

(4) Dokumenty se eviduji v podacim deniku v ¢iselném a ¢asovém potadi, v némz byly
ur¢enému puvodci doruc¢eny nebo vznikly z jeho ¢innosti. Pokud se pii zapisovani do podaciho
deniku pouzivaji zkratky, je jejich seznam a vysvétlivky k nému nedilnou soucasti podaciho deniku
nebo jednaciho protokolu.

(5) O dokumentu se vedou v podacim deniku tyto udaje
a)  potadové Cislo dokumentu, pod nimz je v podacim deniku evidovan,

b)  datum doruceni dokumentu nebo, jedné-li se o0 dokument vznikly z vlastni ¢innosti ur¢ené¢ho
puvodce, datum jeho vzniku; u datovych zprav se za ¢as doruceni povazuje okamzik, kdy je
dokument dostupny elektronické podatelné,

c) identifikace odesilatele; jde-1i o dokument vznikly z vlastni ¢innosti uréeného ptivodce, zapise
se jako "Vlastni",

d)  cislo jednaci odesilatele, pocet listii doslého nebo vlastniho dokumentu a pocet listti piiloh
nebo pocet svazku ptiloh, u ptiloh v nelistinné podobé¢ jejich pocet a druh,

e)  stru¢ny obsah dokumentu,

f) nazev organizacni jednotky urc¢ené¢ho ptivodce, které byl dokument pfidélen, nebo jméno,
popiipad¢ jména a pfijmeni zaméstnance uréené¢ho ptivodce (déle jen "zaméstnanec")
uréené¢ho k vyfizent,

g)  zpusob vyfizeni,

h)  den odeslani, pocet listti odesilaného dokumentu a pocet listii ptiloh nebo pocet svazkt ptiloh,
u ptiloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh,

1) spisovy znak, skarta¢ni znak a skartacni lhtita dokumentu nebo rok, v némz bude dokument
zatazen do skartacniho fizeni, pocet listli nebo jiny tdaj o rozsahu ulozeného dokumentu,

) zaznam o vyfazeni ve skartacnim fizeni.

(6) Ciselna fada v podacim deniku za¢ina dnem 1. ledna pofadovym ¢&islem 1 a konéi dnem 31.
prosince. Zbyvajici prazdné kolonky se pod poslednim zapisem v podacim deniku nebo jednacim
protokolu do konce stranky proskrtnou a oznaci slovy "Ukonceno dne 31. prosince ¢islem
jednacim..." a jménem, popiipadé jmény, pfijmenim a podpisem zaméstnance povéren¢ho vedenim
spisové sluzby. V podacim deniku vedeném v elektronické podobé se prazdné kolonky neuvadéji.

(7) Zjisti-1i se pti zapisu nového dokumentu do podaciho deniku nebo jednaciho protokolu, ze
v téze zalezitosti byl jiz zaevidovan jiny dokument, ptipoji se piedchozi dokument k novému
dokumentu. Kromé podaciho razitka se na novém dokumentu poznamena i ¢islo jednaci pfedchoziho
dokumentu. V podacim deniku se u pfedchoziho dokumentu, ktery se pfipojuje k novému
dokumentu, poznamend v kolonce "UloZeno" ¢islo jednaci nového dokumentu, k némuz se
piedchozi dokument pfipojuje. Pokud je podaci denik veden v digitalni podob¢, spojovani

file://C:\Documents%20and%20Settings\jakl\Dokumenty\646-2004%20Sb %20-%20... 22.12.2004



646/2004 Sb. - Vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby Stranka ¢. 4z 9

dokumentt se provadi podle zasad pro tvorbu spisu.

(8) Dokument zaevidovany v podacim deniku se zapiSe do rejstiiku vedeného podatelnou.
Rejstiik je evidencni pomicka k vyhledavani dokumentu v podacim deniku. Pfesahuje-li primérny
pocet dokumentt evidovanych v podacim deniku za poslednich 5 let v jednom roce ¢islo 3000, vede
se vzdy rejstiik jmenny a rejstiik vécny. Dalsi druhy rejstiikti mohou byt zaloZeny podle charakteru,
obsahu a cetnosti evidovanych dokumentti. Rejstiik je veden ve vazané knize, ve form¢ kartotéky
nebo v digitalni podobé€ s moznosti tisku. Rejstiik je ukladan spole¢né s podacim denikem nebo
jednacim protokolem, k némuz je vyhotovovan.

(9) Zépisy do podaciho deniku a rejstiiku, pokud jsou vedeny v listinné podobé¢, se provadi
Citeln¢ a trvalym zptisobem. Chybny zapis se Skrtne tak, aby zistal Citelny i po opravé. V pripadé
potieby se nahradi spravnym zépisem. Oprava se opatii datem, jménem, popiipad¢ jmény, pfijmenim
a podpisem toho, kdo ji provedl. Podaci denik musi zachytit pribéh vytizovani dokumentu véetné
vSech zmén.

(10) Dokument se oznacuje ¢islem jednacim. Cislo jednaci obsahuje vzdy zkratku oznaceni
urceného ptivodce nebo jeho organiza¢ni jednotky, pofadové Cislo zépisu dokumentu v podacim
deniku a oznaceni kalendainiho roku, v némz je dokument evidovan.

(11) Jestlize k jedné véci bude dorucen nebo vytvoren vétsi pocet dokumentd, 1ze pro jejich
evidenci pouzit sbérného archu, ktery obsahuje tidaje jako podaci denik. Sbérny arch se vede k
jednacimu ¢islu prvniho dokumentu, ktery je v ném evidovan. Ostatni dokumenty evidované ve
sbérném archu maji ¢islo jednaci totozné, pro odliSeni doplnéné pofadovym ¢islem dokumentu ze
sbérného archu. Sbérny arch se stava soucasti spisu, jehoz dokumenty jsou v tomto sbérném archu
evidovany. V kolonce "Vyftizeno" se do podaciho deniku zapiSe "Sbérny arch".

§3
Rozdélovani a obéh dokumenti

(1) Pi1 obéhu dokumentu musi byt zabezpeceno sledovani jeho predavani a prebirani a
zaru€ena prukaznost pfedavani a ptebirani zachycujici jmenovité a ¢asoveé veskerou manipulaci s
dokumentem.

(2) Zaevidovany dokument se piedava k vytizeni ptislusné organizaéni jednotce uréené¢ho
puvodce, piipadné zaméstnanci ur¢enému k vyfizeni. Rozdélovani doru¢enych dokumentti provadi
podatelna podle internich pfedpist uréeného plivodce.

(3) Dokument pievezme poveéfeny zaméstnanec zafazeny v piislusné organiza¢ni jednotce
uréeného piivodce, piipadné zaméstnanec urceny k vytizeni a potvrdi jeho prevzeti zpisobem
stanovenym ve spisovém a skartacnim tadu uréeného piivodce.

§ 4

Vyfizovani dokumenti

(1) Dokument vyfizuje uréeny zamé&stnanec. Vytidi-li dokument jinak nez v listinné formé,
ucini o tom na dokumentu zdznam.

(2) Po vyftizeni se na dokument ptipoji pokyn k zalozeni, datum a podpis zaméstnance, ktery

ho vyfidil. Bere-li se dokument na védomi, uvede se o tom pod podacim razitkem zdznam a pokyn k
zalozeni.
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(3) Zaméstnanec poveétreny vedenim podaciho deniku nebo jednaciho protokolu v ném
zaznamena, jak byl dokument vyftizen, kdy a komu bylo odeslano pisemné vyhotoveni vytizeni
dokumentu. U dokumentu, ktery byl vyfizen spolu s jinym dokumentem, se tato skutecnost uvede v
kolonce "Vyftizeno" podaciho deniku nebo jednaciho protokolu.

(4) Vsechny dokumenty tykajici se téze véci se spojuji ve spis. Spis musi obsahovat soupis
vSech ¢isel jednacich dokumentt, jez jsou jeho soucasti. Navaznost ptipojovanych dokumenti se
vyznaci v podacim deniku.

(5) Soucasti vytizeného spisu je vzdy pisemné vyhotoveni vytizeni dokumentu nebo jeho
stejnopis oznaceny datem predani k odeslani. Pisemné vyhotoveni vytizeni dokumentu mize byt v
digitalni podobé na technickych nosic¢ich dat. Tyto jsou soucésti spisu.

(6) Zaméstnanec, ktery dokument vyftidil, jej oznaci spisovym znakem, skartacnim znakem a
skarta¢ni lhiitou, ptipadné rokem zatazeni dokumentu do skarta¢niho fizeni, podle spisového a
skartacniho planu urc¢eného ptivodce.

(7) Spisové znaky oznacuji jednotlivé skupiny dokumentti podle jejich obsahu.

(8) Skarta¢ni znak vyjadfuje hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a oznacuje zptisob, jakym
se s dokumentem nalozi ve skartacnim fizeni. Spis se oznaci skarta¢nim znakem dokumentu, kterym
byl vyftizen.

(9) Skartacni znak "A" (archiv) oznacuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve skartatnim
fizeni vybran jako archivalie k trvalému uloZeni do archivu. Skarta¢ni znak "S" (stoupa) oznacuje
dokument bez trvalé hodnoty, jenz bude ve skartacnim fizeni navrzen ke zniceni. Skarta¢ni znak

"V" (vybér) oznacuje dokument, ktery bude ve skartacnim fizeni posouzen a rozdélen mezi
dokumenty se skarta¢nim znakem "A" nebo mezi dokumenty se skartacnim znakem "S".

§5
Vyhotovovani dokumenti

(1) Dokument, jemuz podle spisového a skartacniho planu bude ptidélen skarta¢ni znak "A",
vyhotovuje uréeny pivodce na trvanlivém papiru ur¢eném pro dokumenty.

(2) Dokumenty vznikl¢é z Gifedni ¢innosti uréeného ptivodce se oznacuji zahlavim s jeho
nazvem a sidlem a ¢islem jednacim. V odpovédich na doru¢ené dokumenty se uvadi i ¢islo jednaci
doslého dokumentu, pokud jej obsahuje. Takto 1ze oznaCovat 1 obalky dokumentd.

(3) Dalsimi nalezitostmi dokumentu uvedeného v odstavci 2 vedle nalezitosti podle § 4 jsou
a)  datum,

b)  pocet listi dokumentu,
c)  pocet listh pfiloh nebo pocet svazkii ptiloh a

d)  jméno, poptipad¢ jména, pfijmeni a funkce zaméstnance povéiené¢ho jeho podpisem.

Datem se rozumi den podpisu dokumentu.
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§ 6
Podepisovani dokumenti a uZivani razitek
(1) Dokument podepisuje zaméstnanec k tomu povéreny vnitinimi predpisy ur¢ené¢ho ptavodce.

Pokud to stanovi zvlastni pravni predpis, opatii se podepsany dokument otiskem tfedniho razitka. K

5) 6)

dokumentu v digitalni podobé& ptipojuje povéieny zaméstnanec”’ zaruceny elektronicky podpis

(2) Pokud méa uréeny ptivodce nékolik razitek stejného typu se shodnym textem, rozlisuji se
potfadovymi Cisly.

(3) Urceny piivodce vede evidenci razitek, obsahujici otisk razitka s uvedenim jména,
popfipad¢ jmen, pifijmeni a funkce zaméstnance, ktery razitko pievzal a uziva, datum prevzeti, datum
vraceni razitka, datum vyfazeni razitka z evidence a podpis pfebirajiciho zamé&stnance.

(4) Razitko se vytazuje z evidence v piipadech
a)  ztraty jeho platnosti,

b)  jeho ztraty, nebo

c)  jeho opottebovani.

§7
Odesilani dokumentii
(1) Odesilani dokumentu zajist'uje urceny piivodce prostfednictvim vypravny.
(2) Vypravna je misto, kde se odesilany dokument vybavuje nalezitostmi k jeho odeslani.
Vypravna miiZze byt soucasti podatelny.
§ 8
Ukladani dokumenti

(1) Postup pii ukladani vytizenych dokumentti do spisovny upravi spisovy a skarta¢ni fad

uré¢eného piivodce. Ukladani dokumentt v digitalni podobé se fidi zvlastnim pravnim pfedpisem7).

(2) Pokud ur¢eny puvodce ziidil spisovnu i spravni archiv, vyzna¢i zaméstnanec na vyfizeném
dokumentu skarta¢ni lhiitu pro vyfazeni dokumentu ze spisovny a skartacni lhlitu pro vytazeni ze

spravniho archivu.

(3) Do podaciho deniku se poznamena, jaky spisovy znak, skarta¢ni znak a jaké skarta¢ni lhita
byla dokumentu ptidélena.

(4) Zaméstnanec povétreny vedenim spisovny piezkoumad, zda ukladany dokument je uplny, a
ulozi ho. O ulozenych dokumentech vede evidenci.

(5) Ve spisovné se dokument uklada podle spisového planu ur¢eného ptivodce.

(6) O zapujc¢enych dokumentech vede spisovna zvlastni evidenci. Postup pfi zaptijcovani
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dokumenti a jejich evidenci upravi spisovy a skarta¢ni fad ur¢ené¢ho plivodce.

(7) Dojde-li ke ztrat€ dokumentu, do kolonky o vyfazeni dokumentu v podacim deniku se
zapise "Ztrata" a Cislo jednaci dokumentu, kterym byla ztrata fesena.

(8) Dokument v digitalni podobé¢ se skartacnimi znaky "A" a "V" vznikly z ¢innosti uréeného
puvodce musi byt zapsan ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost a umozni jeho nasledné cteni.
Pokud tuto podminku nemiize urceny ptivodce zabezpecit, pievede takové dokumenty do analogové
formy odpovidajici dob¢ jejich vytizeni a opatii je nalezitostmi originélu, a to nejpozdéji pred jejich
zatfazenim do skarta¢niho fizeni; obdobné postupuje pii vyfizovani dokumentt pfijatych uréenym
puvodcem v digitalni podobé vcetné potvrzeni o platnosti elektronického podpisu v dob¢ piijeti
dokumentu.

§9

Podrobnosti skarta¢niho Fizeni a postupu
pri vyiazovani dokumenti

(1) Do skarta¢niho fizeni se zatazuji vSechny dokumenty, kterym uplynula skarta¢ni lhita, a
razitka vyfazend z evidence podle § 6 odst. 4 pism. a) a c).

(2) Skartacni lhiita se urcuje poctem let od 1. ledna roku nasledujiciho po vytizeni dokumentu
nebo po jeho uzavieni. Béhem skartacni lhity je vyfizeny dokument uloZen u ur¢eného ptivodce a po
jejim uplynuti se zatradi do skarta¢niho fizeni. Skartac¢ni lhiita se oznacuje ¢islici za skartaénim
znakem.

(3) Skartacni lhiity nelze zkracovat. Skartacni lhiita mize byt vyjimecné prodlouzena, pokud
uréeny puvodce potiebuje dokument pro dalsi vlastni ¢innost. Tato skutecnost se 0zndmi
pfislusnému archivu.

(4) Clenem skartacni komise ziizené k provedeni skartacniho fizeni je vzdy zamé&stnanec
zafazeny do spisovny nebo spravniho archivu.

(5) Dokumenty ptipravuje ke skartaénimu fizeni zaméstnanec povéteny vedenim spisovny
nebo spravniho archivu. V seznamech dokumentt navrhovanych ke skartacnimu tizeni uvede zvIast
dokumenty se skartacnim znakem "A", zvlast’ dokumenty se skartacnim znakem "S". Dokumenty se
skartacnim znakem "V" skartacni komise posoudi a zatadi je bud’ k dokumentiim se skartacnim
znakem "A" nebo k dokumentiim se skartacnim znakem "S".

(6) Dokumenty se skartacnim znakem "S" mohou byt ke skarta¢nimu tizeni pfedlozeny v
jakékoliv podob¢, pokud neni pro jejich autenticitu pozadovana listinna podoba s nalezitostmi
originalu.

(7) Urceny vedouci zaméstnanec zasle skarta¢ni navrh na vyrazeni dokumenti a razitek
prislusnému archivu v listinné podobé ve dvojim vyhotoveni. Skarta¢ni navrh miize byt zaslan v
digitalni podobé& se zaru¢enym elektronickym podpisem.

(8) Na zékladé predlozeného skartaéniho nédvrhu provede povéteny zaméstnanec zatazeny do
ptislusného archivu (dale jen "archivai") odbornou archivni prohlidku dokumentt a razitek

navrhovanych k vyfazeni. Pfi odborné archivni prohlidce archivar

a)  posoudi, zda dokumenty se skartacnim znakem "A" odpovidaji kritériim stanovenym zakonem
k prohlaSeni za archivalie,
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b)  posoudi, zda dokumenty se skartacnim znakem "S" nemaji trvalou hodnotu; pokud zjisti, ze
trvalou hodnotu maji, pfefadi je mezi dokumenty se skarta¢nim znakem "A",

c)  posoudi zafazeni dokumentl se skartacnim znakem "V" mezi dokumenty uréené k prohlaseni
za archivalie nebo mezi dokumenty urcené ke zniceni,

d)  ulozi skartacni komisi sepsat seznam dokumentt ur¢enych k ulozeni v archivu podle pismen a)
a c¢) a seznam dokumentli ur¢enych k vytazeni a ke zniceni podle pismen b) a ¢) a tyto

seznamy piilozi k protokolu o skartaénim fizeni,

e)  dohodne se skarta¢ni komisi dobu a zplisob pfedani archivalii k uloZeni do pfislusného
archivu.

(9) Po provedené archivni prohlidce archivar sepiSe protokol a vyda souhlas ke zniceni
dokumentti oznacenych skartacnim znakem "S".

(10) Na zaklad¢ souhlasu ke znic¢eni dokumenti oznacenych skartacnim znakem "S" zabezpeci
urceny puvodce jejich zniceni. Zni¢enim dokumentu se rozumi jeho znehodnoceni tak, aby byla
znemoznéna jeho rekonstrukce a identifikace obsahu.

(11) Skarta¢ni navrh, protokol o skartacnim fizeni, protokol o pfedani archivalii a potvrzeni
archivu o jejich prevzeti se ukladaji u ur€eného piivodce a v archivu, ve kterém jsou archivalie
uloZeny.

(12) Evidenc¢ni pomtcky se zatadi do skartacniho fizeni az po vyfazeni vS§ech dokumentti v
nich evidovanych.

§ 10

Ustanoveni spolecna

(1) Pro evidenci, rozdélovani a ob&h, vyfizovani, ukladani, skartacni fizeni a vyfazovani spist
plati pfimétené § 2, 3,4, 8 a 9.

(2) Ustanoveni této vyhlasky se nepouziji, pokud zvlastni pravni pfedpisy stanovi pro piijem,
evidenci, rozd€lovani, obéh, vytizovani, vyhotovovani, podepisovani, odesilani nebo ukladani
dokumentti nebo uzivani razitek jiny postup.

§ 11
U&innost

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2005, kromé ustanoveni § 2 odst. 8 a § 5 odst.

1, které nabyvaji a€innosti dnem 1. ledna 2006.
Ministr:

Mgr. Bublan v. r.
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1)
2)

4)
5)

6)

7)

Vyhléska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach.

Naptiklad zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Zakon €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti a 0 zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Vyhlaska €. 137/2003 Sb., o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o zajisténi
administrativni bezpecnosti.

§ 2 odst. 4 pism. b) vyhlasky ¢. 496/2004 Sb.

§ 1 odst. 1 pism. c¢) nafizeni vlady €. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkont (zékon o elektronickém podpisu),
ve znéni pozdéjsich predpist.

§ 11 odst. 3 zdkona €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

§ 3 vyhlasky ¢. 496/2004 Sb.
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