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VYHLASKA
ze dne 13. prosince 2004,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé

a 0 zméné nékterych zakoni

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeén¢ nékterych zédkond, (dale jen "zakon") k provedeni § 19, § 20 odst. 5, § 24 odst. 3, § 31
odst. 2, § 36, § 40 odst. 4, § 56 odst. 4 a § 61 odst. 9 zakona:

§1

Zpisob vedeni zakladni, druhotné a dstiedni evidence
Narodniho archivniho dédictvi

(1) Zakladni, druhotné a ustfedni evidence Narodniho archivniho dédictvi se vede v pisemné
forme.
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(2) Pisemna forma vedeni evidence podle odstavce 1 zahrnuje vedeni evidence
a) v listinné podobé&, nebo

b) v digitalni podob¢ prostfedky vypocetni techniky s moznosti uchovani a pfenosu zaznamii na
technickych nosicich dat (dale jen "v digitalni podobé").

(3) Zékladni evidence Narodniho archivniho dédictvi se vede vzdy v listinné podobé&. Miize byt
vedena i v digitalni podobé¢.

(4) Ustiedni evidence Narodniho archivniho dédictvi se vede vzdy v digitélni podobg.

(5) Zékladni evidence se aktualizuje prubézné, neni-li dale stanoveno jinak. Druhotna evidence
a ustfedni evidence se aktualizuji jednou ro¢n¢ podle terminti uvedenych v § 9.

(6) Zakladni evidence archivalii uloZenych mimo muzea, knihovny, galerie, pamatniky,
pracovisté Akademie véd Ceské republiky a vysoké skoly (dale jen "kulturné védecké instituce") a
archivy se aktualizuje jednou ro¢né do 31. ledna nésledujiciho roku.

§2

Zmény v evidenci Narodniho archivniho dédictvi
pri premisténi archivalii

(1) Zadost o udéleni vyjimky podle § 82 odst. 1 zékona obsahuje pro potieby aktualizace
ustedni evidence stejnopisy evidencnich listlh Narodniho archivniho dédictvi (dale jen "evidencni
listy"), na kterych jsou evidovany delimitované archivalie.

(2) Archivalie pfemistované mezi archivy nebo kulturné védeckymi institucemi, které¢ vedou
zakladni evidenci, za ucelem trvalého ulozeni (déle jen "delimitace"), vezme archiv nebo kulturné
védecké instituce, do které se archivalie delimituji, do zakladni evidence a archiv nebo kulturné
védecke instituce, kde byly archivalie do doby delimitace ulozeny, je ze zdkladni evidence vytadi.

(3) Pokud jsou delimitované archivalie vedeny v druhotné evidenci, 0zndmi pro potieby
aktualizace druhotné evidence archiv nebo kulturné¢ védecké instituce piedavajici archivalie tuto
skutecnost Narodnimu archivu nebo piislusnému statnimu oblastnimu archivu, v jehoz druhotné
evidenci jsou archivalie vedeny.

(4) Pokud vedeni druhotné evidence delimitovanych archivalii pfechazi na jiny archiv, oznami
to pro potieby aktualizace druhotné evidence archiv, ktery je v druhotné evidenci vedl, archivu, do
jehoz ptisobnosti vedeni druhotné evidence prechazi.

(5) Pokud pfi delimitaci nejde o vyjimku udélenou podle § 82 odst. 1 zakona, archiv nebo

kulturné védecké instituce piedavajici archivalie ozndmi pro potfeby aktualizace ustfedni evidence
delimitaci ministerstvu.

§3
Evidence priristki a abytki archivalii
(1) Evidence piirtistki a ubytkt archivalii se ¢leni na evidenci vnéjsich piirastka a ubytki

archivalii (dale jen "vnéjsi zmeéna") a evidenci vnitinich ptirtstkt a ubytkl archivalii (dale jen
"vnitini zména"), které nastaly s archivaliemi archivniho fondu nebo archivni sbirky (déle jen
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"archivni soubor™").

(2) Vngjsi zmena zachycuje zmény, které nastaly s archivaliemi ptislusného archivniho
souboru ve vztahu archivu nebo kulturné védecké instituce, kterd ma tyto archivalie ve své zakladni
evidenci, k jiné fyzické nebo pravnické osobé&, naptiklad ptivodci, vlastnikovi, jinému archivu, jiné
kulturné védecké instituci.

(3) Vnitini zména zachycuje zmény, které nastaly s archivaliemi ptislusného archivniho
souboru uvniti archivu nebo kulturné védecké instituce, ktera ma tyto archivalie ve své zakladni
evidenci, naptiklad pii archivnim zpracovani, pti piehodnoceni vyznamu archivalii nebo zniceni
archivalii.

(4) V zékladni evidenci u kulturné védeckych instituci a u archivalii ulozenych mimo archivy a
kulturn€ védecké instituce se ptirtstky a ubytky vedou jen na evidencnich listech v rozsahu
uvedeném v § 6 odst. 3 pism. s).

§ 4

Evidence vnéjSich zmén

(1) Evidence vnéjsich zmén v listinné podob¢ je uchovavana v pevné svazanych knihach.
Kazdy zaznam vnéjsi zmény vzdy obsahuje

a)  Cislo archivu z ¢iselniku archivi a kulturné védeckych instituci vedeného ministerstvem (dale
jen "Ciselnik archivii"), ktery archivalie vede v zakladni evidenci,

b)  cislo vnéjsi zmeény, které je jedinecné a neménné v piislusném archivu,

c) cislo eviden¢niho listu archivniho souboru, k némuz se vnéj$i zména vztahuje,

d)  datum vné&jsi zmény,

e)  divody vné¢jsi zmény (napt. tbytek delimitaci celého archivniho souboru, ptiriistek k
existujicimu archivnimu souboru) a druh vnéj$i zmény, pokud jde o pfirtstek (napt. ve
skartacnim fizeni, mimo skarta¢ni fizeni, dar),

f) ¢islo jednaci dokumentu o vnéjsi zmeéné,

g)  udaje o pavodci archivalii, pokud jde o pfiriistek a nejde o delimitaci, v rozsahu podle § 18
odst. 3 zakona,

h)  udaje o predavajici fyzické nebo pravnické osobé, pokud neni stejna jako ptivodce archivalii,
podle § 18 odst. 3 zdkona,

1) casovy rozsah archivalii obsazenych ve vnéjsi zmeéné¢, kterym je dolni a horni casova hranice
archivalii, dolni ¢asova hranice datace prior a horni ¢asové hranice datace posterior; u
jednotlivych dat se oznaci, zda jde o odhad,

) pocet béznych metra (dale jen "metraz") archivalii vnéjsi zmény, kterou je
1. metraz nezpracovana, ur¢ena poctem béznych metri nezpracovanych archivalii
9 9
2. metraz zpracovana, uréena poctem béznych metra zpracovanych archivalii
9 b
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3. metrdz inventarizovana, ur¢end poctem béznych metrii inventarizovanych archivalii,

4.  metraz celkova, kterd je souctem zpracované a nezpracované metraze; archivalie
inventarizované jsou vzdy chapany jako podmnozina archivalii zpracovanych,

k)  udaje o evidencni jednotce vn€jsi zmeény, kterymi jsou
1.  typ evidencni jednotky podle pfilohy €. 1 k této vyhlasce,

2. pocet nezpracovanych, zpracovanych a inventarizovanych eviden¢nich jednotek a
celkovy pocet evidencnich jednotek,

3. Casovy rozsah archivalii eviden¢ni jednotky, zplisobem uvedenym v pismenu 1),
1) misto uloZeni piirastku,
m) nazev archivniho souboru, pokud jde o delimitaci celého archivniho souboru,
n)  kategorii archivalii v pfirastku.

(2) Pokud je listinna podoba evidence vné¢jSich zmén vytvéiena tiskovym vystupem z evidence
v digitalni podobé, tiskne se jednou ro¢né.

(3) Evidenci vnéjsich zmén podle odstavcil 1 a 2 vedou archivy v zdkladni evidenci, pokud
nejde o zékladni evidenci archivalii ulozenych mimo archivy a kulturné védecké instituce.

§5
Evidence vnitinich zmén

(1) Evidence vnitinich zmén v listinné podobé€ je vedena na evidencnich listech v rozsahu
uvedeném v § 6 odst. 3 pism. s).

(2) V zékladni evidenci archivli vedené v digitalni podob¢ se vnitini zmény eviduji v
samostatné evidenci, a to zejména zmeny podle § 17 odst. 2 zdkona, zmény zjisténé pii inventuie
archivalii vyhlasené ministerstvem podle § 44 pism. 1) zdkona a zmény pii archivnim zpracovani.
Zaznam vnitini zmény vzdy obsahuje
a)  Cislo archivu z ¢iselniku archivi, ktery archivalie vede v zékladni evidenci,

b)  cislo vnitini zmény, které je jedinecné a neménné v piisluSném archivu,

c)  charakteristiku typu vnitini zmény (napt. tbytek ¢asti archivniho souboru zni¢enim, zmény v
archivnim souboru pfi archivnim zpracovani) a popis vnitini zmény (napt. okolnosti popisujici
zniceni archivalii),

d)  cislo eviden¢niho listu archivniho souboru, k némuz se vnitini zména vztahuje,

e)  datum vnitini zmény,

f) Casovy rozsah archivalii, kterych se vnitini zména tyka, zpiisobem uvedenym v § 4 odst. 1
pism. 1),

g)  metrdz archivalii, kterych se vnitini zména tyka, zpisobem uvedenym v § 4 odst. 1 pism. j),
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h)  evidenc¢ni jednotky, kterych se vnitini zména tyka, zptisobem uvedenym v § 4 odst. 1 pism. k),
1) ¢islo jednaci dokumentu o vnitini zméné, pokud takovy dokument existuje.

(3) Evidenci vnitinich zmén podle odstavcil 1 a 2 vedou archivy v zdkladni evidenci, pokud
nejde o zékladni evidenci archivalii ulozenych mimo archivy a kulturné védecké instituce.

§ 6
Eviden¢ni listy Narodniho archivniho dédictvi

(1) VSechny archivalie se eviduji na evidencnich listech.

(2) Eviden¢ni listy vedené v zakladni evidenci v listinné podobé€ se opatii podpisem
zpracovatele evidencniho listu a feditele archivu nebo statutarniho zastupce kulturné védecké
instituce. U archivalii ulozenych mimo archivy nebo kulturné¢ védecké instituce se opatii podpisem
vlastnika nebo drzitele. Je-li vlastnikem nebo drzitelem evidovanych archivalii pravnicka osoba, je
nutny podpis fyzické osoby, ktera je opravnéna za pravnickou osobu jednat. U archivalii ulozenych v
archivech nebo kulturné védeckych institucich se evidencni list opatii i otiskem razitka ptisluSného
archivu nebo kulturné védeckeé instituce.

(3) Eviden¢ni list vzdy obsahuje

a)  Cislo archivu nebo kulturné védecké instituce z ¢iselniku archivi, ktery archivni soubor vede
ve své zakladni evidenci; neuvadi se u archivalii uvedenych v pismenu b),

b)  cislo z ¢iselniku archivi, pod kterym jsou evidovany archivalie ulozené mimo archivy a
kulturné védecké instituce v ptislusném archivu,

c)  udaje o vlastnicich nebo drzitelich archivalii podle § 18 odst. 3 zakona, jde-li o archivélie
uloZzené mimo archivy a kulturné védecké instituce,

d)  cislo eviden¢niho listu, které je jedine¢né a neménné v piislusném archivu nebo kulturné
védecké instituci,

e)  nazev archivniho souboru,

f) evidencni status archivniho souboru, vyjadiujici vztah archivu nebo kulturné védecké
instituce, ktera vede archivni soubor v zakladni evidenci, k evidovanym archivaliim,

g)  Casovy rozsah archivalii archivniho souboru, a to zpiisobem uvedenym v § 4 odst. 1 pism. 1),

h)  datum, kdy byl evidencni list vyplnén a podepsan, poptipadé datum posledni zmény na
evidenCnim listu,

1) kategorii archivalii v archivnim souboru,

) udaje o pristupnosti archivniho souboru pro nahlizeni podle § 34,37 a § 38 odst. 1 az 3
zakona,

k)  metraz archivniho souboru, a to zptisobem uvedenym v § 4 odst. 1 pism. j),

1) stav zachovani archivniho souboru v rozsahu tplnost, fyzicky stav, u poskozenych archivnich
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t)

y)

soubort 1 charakter poSkozent,

¢islo skupiny tematické evidence a tematicky popis archivniho souboru, kde skupiny tematické
evidence jsou obecné, vyznamové nadiazené pojmy shrnujici spoleéné znaky urcitého typu
archivnich souborti,

misto vzniku a misto uloZeni archivniho souboru,

evidenc¢ni jednotky archivniho souboru podle § 4 odst. 1 pism. k),

archivni pomucky archivniho souboru podle § 7 odst. 2 pism. b), f), h) a i),

udaje o tom, zda archivni soubor obsahuje archivni kulturni paméatku nebo nérodni kulturni
pamatku, podle § 10 odst. 4,

oznaceni piivodce archivniho souboru v piitvodnim jazyce, starSi nebo jiné ndzvy ptivodce s
dobou, po kterou byl nazev uzivan, a dalsi daje podle § 18 odst. 3 zakona,

ptirtstky a tibytky archivniho souboru, kde se uvadi

1. vSechny vnéj$i zmeny, v jejichz disledku doslo ke zméndm v popisovaném archivnim
souboru, a to v rozsahu: ¢islo vné&j$i zmény, datum vnéjsi zmeny a Cislo jednaci
dokumentu o vnéjsi zméne,

2. vSechny vnitifni zmény, a to v rozsahu: popis vnitini zmény a datum vnitini zmény,

3. v pfipadé evidence podle § 3 odst. 4 se uvadi zdkladni popis pfirtistku nebo ubytku, a to
v rozsahu: charakteristika typu vnitini zmény nebo divody vnéjsi zmeény, metraz
ptiriistku nebo ubytku podle § 4 odst. 1 pism. j) a eviden¢ni jednotky ptirtistku nebo
ubytku podle § 4 odst. 1 pism. k),

4.  1daj o ptevzeti archivniho souboru do archivu nebo kulturné védecké instituce v
piipadé, nejsou-li predchozi idaje znamé,

udaje o vybéru archivalii ve skartacnim fizeni nebo mimo skarta¢ni fizeni,

udaje o archivaliich nélezejicich do archivniho souboru, uloZzenych v jinych archivech nebo
jinych kulturné védeckych institucich nebo ulozené mimo archivy a kulturné védecké
instituce,

udaje o literatufe o archivnim souboru pojednévajici o obsahu a dé&jinach archivniho souboru a
edice z archivniho souboru,

informace o opatienich podle § 27 a 32 zdkona, jde-li o archivni soubory, které nejsou ulozeny
ve vefejném archivu,

udaje podle § 18 odst. 3 zdkona, datum uloZeni archivalii do archivu a tidaje o pfipadném
omezeni pristupnosti archivniho souboru vyplyvajici ze smlouvy o uschové, jde-li o archivni
soubory ulozené v archivu na zédkladé¢ smlouvy o tschové,

udaje podle § 18 odst. 3 zdkona a datum uzavieni smlouvy, jde-li o archivni soubory ulozené
na zéklad€é smlouvy mimo archiv nebo kulturné védeckou instituci, ktera archivalie vede v

zakladni evidenci,

datum predani a misto ulozeni pfedaného archivniho souboru a dalsi udaje podle § 18 odst. 3
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zakona, jde-li o archivni soubory fyzicky pfedané vlastnikim,

aa) udaje o poctu kopii archivalii, které svymi vlastnostmi a zptisobem zpracovani zarucuji
nejvyssi trvanlivost pro dlouhodobé ulozeni (déle jen "bezpecnostni kopie™) a poctu kopii
urcenych k uzivatelské praci,

bb) jméno zpracovatele evidenéniho listu,

cc) jméno operatora zaznamu evidencniho listu, pokud je veden v digitalni podob¢,

dd) znacku archivniho souboru, pokud je pro archivni soubor zavedena.

(4) Evidencni listy v listinné podobé¢, které nejsou tiskovym vystupem z evidence vedené v
digitalni podobé, se vypliuji hillkovym pismem perem nebo na psacim stroji tak, aby byla zachovana
ptislusny evidencni list se vyfadi a nahradi se novym.

(5) Evidencni listy v listinné podobé¢, které jsou tiskovym vystupem z evidence vedené v
digitalni podobg, se vyfazuji a nahrazuji jejich aktualnim znénim pfti jakékoliv zméné v eviden¢nim
listu.

(6) Vyrazené evidencni listy v listinné podobé¢ se oznaci Skrtnutim pies celou plochu formulare
s datem vytazeni a podpisem zpracovatele nového evidencniho listu.

(7) Vyrazené evidenéni listy v listinné podobé¢ zlistavaji ve spisovn¢ archivu nebo kulturné
védecké instituce a ukladaji se do spisu o archivnim souboru.

§7
Evidence archivnich pomiucek

(1) Evidence archivnich pomucek vedena v zékladni evidenci je vedena na evidencnich listech
v listinné podobé, které obsahuji tidaje podle odstavce 2 pism. b), f), h) a 1).

(2) Evidence archivnich pomucek vedena v zékladni, druhotné a v tstifedni evidenci archivnich
pomtcek v digitalni podob¢ obsahuje

a)  Cislo archivu, ktery archivalie popsané v archivni pomticce vede v zdkladni evidenci (déle jen
"archiv s archivnim souborem"),

b)  evidencni ¢islo archivni pomtcky z archivu s archivnim souborem; toto ¢islo je jedinecné a
neménné v piisluSném archivu,

c)  jméno, popiipad¢ jména a ptijmeni fyzické osoby nebo nazev pravnické osoby, v jejiz spraveé
¢1 drzeni se archivalie nachézeji, jde-1i o archivni pomicky popisujici archivalie ulozené mimo

archivy a kulturné védecké instituce,

d)  cislo archivu, ktery ma stejnopis archivni pomicky ve své evidenci, jde-li o evidenci
stejnopisu archivni pomucky,

e) jedinecné evidencni Cislo stejnopisu archivni pomicky z archivu, ktery ma stejnopis ve své
evidenci, jde-li o evidenci stejnopisu archivni pomucky,

f) druh archivni pomucky podle ptilohy ¢. 2 k této vyhlasce,
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g)  nazev archivni pomucky,

h)  casové rozmezi archivalii popisovanych v archivni pomticce oznacujici obdobi, ze kterého
pochézeji archivalie popsané v archivni pomiicce,

1) rok vzniku archivni pomicky,

) formu vyhotoveni archivni pomucky,

k)  udaje o dodatcich, které nemaji zvlastni nazev, tivod a tiraz,

1) Cislo skupiny tematické evidence charakterizujici archivélie popisované v archivni pomtcce,
m) jméno a piijmeni zpracovatele (zpracovatel) archivni pomucky,

n)  misto vzniku archivalii popisovanych v archivni pomtcce,

o)  cislo eviden¢niho listu nebo Cisla eviden¢nich listi, na kterych jsou evidovany archivalie
popsané v archivni pomtcce.

(3) Archivni pomticky nahrazené archivnimi pomickami s aktualizovanym obsahem nejsou
soucasti zakladni evidence a u archivu nebo kulturné védecké instituce, ktera vede ptislusny archivni
soubor ve své zakladni evidenci, se ulozi do spisu o archivnim souboru.

§ 8
Zasilani a evidence stejnopisii archivnich pomiicek

(1) Do tstfedni evidence zasilaji archivy a kulturn¢ védeckeé instituce stejnopisy dil¢ich
inventarl, inventait, kataloga, rejstiiktll, tematickych katalogti, soupistt dokumenti a tematickych
rejstiiki uvedenych v piiloze €. 2 k této vyhlasce.

(2) Bezpecnostni archivy, specializované archivy, archivy uzemnich samospravnych celki,
soukromé archivy a kulturné védecké instituce zasilaji stejnopisy archivnich pomticek uvedenych v
odstavci 1 tém archiviim, které vedou v druhotné evidenci jejich archivalie.

(3) Stejnopisy archivnich pomiicek uvedenych v odstavci 1 se zasilaji v listinné podob¢. Dalsi
stejnopis totozné archivni pomicky lze zaslat v digitalni podob¢ zptisobem podle § 9 odst. 2,
odpovidajici schématu, vytvofenému a dalkovée zpfistupnénému ministerstvem.

(4) Archivy spolu se stejnopisem archivni pomiicky zasilaji zdznam z evidence archivnich
pomiucek vedené podle § 7 odst 2. Zaznam se zasila v listinné podob¢ nebo v digitalni podobé
zpusobem podle § 9 odst. 2, odpovidajici schématu, vytvorenému a dalkové zptistupnénému
ministerstvem.

(5) Ministerstvo vede evidenci ptijatych stejnopisii archivnich pomticek. Zaslané stejnopisy
archivnich pomiicek a jejich evidence jsou soucasti ustfedni evidence.

(6) Narodni archiv a statni oblastni archivy vedou evidenci piijatych stejnopist archivnich
pomtcek, kterd je soucasti jimi vedené druhotné evidence.

file://C:\Documents%20and%20Settings\jakl\Dokumenty\645-2004%20Sb %20-%20... 22.12.2004



645/2004 Sb. - Vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivn... Stranka ¢. 9 z 14

§9

Zpusob predavani udaja ze zakladni evidence do druhotné
a ustfedni evidence

(1) Udaje ze zakladni evidence do druhotné a tstfedni evidence se piedavaji, neni-li dale
stanoveno jinak, v listinné nebo v digitalni podobg.

(2) Predavanim dat v digitalni podob¢ se rozumi jejich poskytovani prostfednictvim
technickych nosici dat nebo prostiednictvim datovych siti s vyuzitim zaruceného elektronického
podpisu podle zvlastniho pravniho pfedpisul).

(3) Narodni archiv a statni oblastni archivy predavaji udaje z evidencnich listl a z evidence
archivnich pomiicek ze své zékladni evidence do tstfedni evidence do konce tinora kalendainiho
roku v digitalni podobé.

(4) Bezpecnostni archivy, specializované archivy, archivy uzemnich samospravnych celki,
soukromé archivy a kulturné védecké instituce ptedavaji tidaje z evidencnich listd a z evidence
archivnich pomiicek ze své zékladni evidence do Ustfedni evidence na vyzadani ministerstva, a to v
listinné podobé nebo v digitalni podobé.

(5) Bezpecnostni archivy, Archiv hlavniho mésta Prahy a specializované archivy ziizené
ziizovateli uvedenymi v § 46 odst. 1 pism. a) zdkona a soukromé archivy ziizené ziizovateli
uvedenymi v § 46 odst. 1 pism. c¢) zdkona pfedavaji udaje z evidenc¢nich listll a z evidence archivnich
pomtcek ze své zdkladni evidence do druhotné evidence Néarodniho archivu do konce tinora
kalendainiho roku v digitalni podobé.

(6) Archivy tizemné samospravnych celki, specializované archivy a soukromé archivy, které
nepiedavaji idaje do Narodniho archivu podle odstavce 5, ptedavaji udaje z evidencnich listi a z
evidence archivnich pomicek ze své zédkladni evidence do druhotné evidence izemné ptislusného
statniho oblastniho archivu do konce tnora kalendainiho roku v digitalni podobé.

(7) Kulturné védecké instituce predavaji udaje z evidencnich listti a z evidence archivnich
pomiicek ze své zakladni evidence do druhotné evidence Néarodniho archivu nebo ptislusSného
statniho oblastniho archivu do konce ledna kalendainiho roku, a to v listinné podobé nebo v digitalni
podobg.

(8) Narodni archiv a statni oblastni archivy ptfedavaji idaje z evidencnich listd a z evidence
archivnich pomucek ze své druhotné evidence do ustedni evidence do konce unora kalendéainiho
roku na technickych nosi¢ich dat v digitalni podobé.

(9) Archivy a kulturné védecké instituce, oznamujici delimitaci archivalii podle § 2, sdéli
ministerstvu tuto skute¢nost nejméné 15 pracovnich dnt pted predanim archivalii a souc¢asné zaslou
v listinné podob¢ evidencni listy archivnich soubort obsahujicich delimitované archivalie a seznam
delimitovanych archivalii.

(10) Udaje z evidenénich listd a z evidence archivnich pomticek se v listinné podobé piedavaji
ve formé stejnopist evidencnich listl podle vzort poskytovanych ministerstvem.

(11) Udaje z evidenénich listd a z evidence archivnich pomticek se na technickych nosi¢ich dat

nebo prostiednictvim datové sité v digitalni podobé predavaji podle schématu vytvoreného a dalkove
zptistupnéného ministerstvem.
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§ 10
Zpusob vedeni evidence archivalii, archivnich soubort nebo
jejich ucelenych ¢asti prohlaSenych za archivni kulturni

pamatky nebo za narodni kulturni pamatky

(1) Ministerstvo pridéli kazdé archivni kulturni paméatce a narodni kulturni pamatce (dale jen

"pamatka") jedine¢né a neménné Cislo.

2

(2) Soucast zvlastni evidence pamatek vedené ministerstvem tvoii

zadost o prohlaseni archivalii, archivnich souborti nebo jejich ucelenych ¢asti za pamatku,
stejnopis rozhodnuti ministerstva o prohlaseni archivalii, archivnich souborti nebo jejich
ucelenych ¢asti za archivni kulturni pamatku a u narodnich kulturnich pamétek natizeni vlady
o prohlaseni archivni kulturni pamatky za narodni kulturni pamaétku,

udaje o vyvozu pamatek podle § 29 zédkona,

zpravy o vysledcich provérek fyzického stavu pamatek zasilané ministerstvu archivy podle §
30 odst. 3 a 4 zakona,

rozhodnuti ministerstva o konzervaci nebo restaurovani poskozenych nebo ohrozenych
pamatek podle § 30 odst. 5 zdkona,

udaje o opateni podle § 32 zékona,

rozhodnuti ministerstva podle § 34 odst. 5 a § 39 odst. 4 zakona, jde-li o ndrodni kulturni
pamatky.

(3) Archivy vedou zvlastni evidenci pamatek, které eviduji v zdkladni evidenci nebo druhotné

evidenci. Soucast zvlastni evidence pamatek vedené archivy tvofi

a)

b)

g)
h)

stejnopis zadosti o prohldseni archivalii, archivnich souborti nebo jejich ucelenych ¢asti za
pamatku,

stejnopis rozhodnuti ministerstva o prohlaseni archivalii, archivnich souborti nebo jejich
ucelenych ¢asti za archivni kulturni pamatku a u nadrodnich kulturnich pamatek stejnopis
nafizeni vlady o prohlaSeni archivni kulturni pamatky za narodni kulturni pamatku,
udaje podle § 18 zékona,

udaje o vyvozu pamatek podle § 29 zékona,

udaje o bezpecnostnich kopiich podle § 30 odst. 1 zdkona,

udaje o proverkach fyzického stavu pamaétek podle § 30 odst. 3 a 4 zakona,

udaje o opateni podle § 30 odst. 5 a § 32 zakona,

rozhodnuti ministerstva podle § 34 odst. 5 a § 39 odst. 4 zakona, jde-li o ndrodni kulturni
pamatky.

(4) Archivalie, archivni soubory nebo jejich ucelené ¢asti prohladsené za pamatku se eviduji v
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zakladni, druhotné a Ustfedni evidenci na evidenc¢nich listech v rozsahu
a)  nazev pamatky,

b)  druh pamatky,

c)  datum prohlaSeni pamatky,

d)  cislo, pod kterym je pamatka vedena v Gstfedni evidenci pamatek.

§11

Postup a zpiisob vyrazovani archivalii z evidenci
Narodniho archivniho dédictvi pri pfehodnoceni
vyznamu archivalii

(1) Archivélie vybrané podle § 5 odst. 1 a 2 zdkona nelze vytadit z diivodu piehodnoceni
vyznamu archivalii.

(2) Pozbude-li archivalie, na niZ se nevztahuje odstavec 1, trvalou hodnotu, poda archiv,
kulturné védecké instituce nebo vlastnik, drzitel nebo spravce archivalie, ministerstvu zdivodnénou
zéadost o jejich vytazeni z evidence Narodniho archivniho dédictvi. K Zadosti pfipoji stejnopis
evidenc¢niho listu nebo evidencnich listii evidujici predmétné archivalie v listinné podobé.

(3) Rozhodnuti ministerstva se zapiSe do eviden¢niho listu, v némz byly vyfazované archivalie
evidovany v zakladni evidenci.

(4) Pokud je vyfazovana archivalie vedena v druhotné evidenci, archiv nebo kulturné védecké
instituce, které archivalie vyfazuji, to oznami Narodnimu archivu nebo piislusnému statnimu
oblastnimu archivu, v jehoz druhotné evidenci je archivélie vedena, a to bezprostiedné po nabyti
pravni moci rozhodnuti o vytazeni archivalie z evidence Narodniho archivniho dédictvi.

(5) Pokud vytazované archivélie tvoti cely archivni soubor, vyfadi se pifisluSny evidencni list
ze zakladni, druhotné a tstifedni evidence. Vyrazeny evidencni list v listinné podob¢ ziistava ve
spisovn¢ archivu nebo kulturné védecké instituce, které archivni soubor vedly v zékladni evidenci.

§12

Postup a zpiisob vyirazovani archivalii z evidence
Narodniho archivniho dédictvi p¥i zni¢eni archivalii

(1) Dojde-li ke zni€eni archivalie ulozené mimo archiv nebo kulturné védeckou instituci,
kterou vede v zakladni evidenci Narodni archiv nebo statni oblastni archiv, oznami vlastnik nebo
drzitel nebo spravce archivalii tuto skutec¢nost ministerstvu. Po kontrole archivalie provedené
ministerstvem za ucasti zastupcl prislusného archivu sepise ministerstvo protokol o zniceni
archivalie. Obdobn¢ ministerstvo postupuje v ptipadech uplného znic¢eni archivalie.

(2) Dojde-li ke zni¢eni archivalie ulozené v archivu nebo kulturné védecké instituci, oznami
piislusny archiv nebo kulturné védecka instituce tuto skutecnost ministerstvu. Pokud je tato
archivalie vedena v druhotné evidenci, oznami tuto skute¢nost soucasn¢ archivu, ktery archivalii
vede v druhotné evidenci. Po kontrole archivalie provedené ministerstvem za ucasti zastupct
piislusného archivu sepise ministerstvo protokol o zniceni archivalii.

file://C:\Documents%20and%20Settings\jakl\Dokumenty\645-2004%20Sb %20-%20... 22.12.2004



645/2004 Sb. - Vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archi... Stranka ¢. 12 z 14

(3) Znicenim archivalie se rozumi i takové poskozeni, kdy archivalie postrada vlastnosti, které
musi splilovat archivalie podle zakona. Tato skutecnost se uvede v eviden¢nim listu. Pokud
archivalie tvofily cely archivni soubor, ptislusny evidencni list se vytadi ze zdkladni, druhotné a
ustfedni evidence. Vytazeny evidenéni list v listinné podob¢ ziistava soucasti spisovny archivu nebo
kulturn€ védecké instituce, ktera archivni soubor vedla v zakladni evidenci.

§13
Zpisob oznacovani archivalii

(1) Archivalie zafazené do 1. kategorie se oznacuji na ochrannych obalech ¢ervenou fimskou
jednickou zpiisobem, ktery neposkodi archivalii. Obdobné se oznaci i prostory, kde jsou archivalie 1.
kategorie ulozeny.

(2) Archivélie II. kategorie se neoznacuji.

(3) Archivalie prohlaSené za pamatky se oznaci na ochrannych obalech ¢ervenym kruhem s
pismeny KP zplisobem, ktery nepoSkodi pamatky. Obdobné se oznaci i prostory, kde jsou pamatky
uloZeny.

(4) Zptisob, kterym se oznacuji archivalie I. kategorie nebo pamatky, je mozné na zadost
zménit, pokud je pfedepsané oznaceni v rozporu s oznacenim vychézejicim z jinych pravnich
ptredpisii. Zménu zptisobu oznacovani schvaluje ministerstvo na zakladé zadosti.

§ 14
Ukladani kopii archivalii a péce o kopie

Bezpecnostni kopie archivalii se ukladaji v jiném objektu, nez jsou uloZeny originaly
archivalii.

§ 15
Statni prispévek

(1) V souvislosti s prohlasenim dokumentu za archivalii mé vlastnik této archivélie narok na
poskytnuti pausalniho statniho ptispévku ve vysi 3 K¢ za kazdou evidenéni jednotku.

(2) Pausalni statni ptispévek podle odstavce 1 se v piipadé potizeni fotokopie archivalie
vlastnikem pro potieby ptislusného statniho oblastniho archivu nebo Narodniho archivu zvySuje o 2
K¢ za kazdou stranku archivalie.

(3) V souvislosti s prohlasenim archivalie za archivni kulturni pamatku nebo v souvislosti s
prohlasenim archivni kulturni pamatky za narodni kulturni paméatku, ktera neni uloZena ve vefejném
archivu, ma vlastnik této archivni kulturni pamatky nebo narodni kulturni pamatky narok na
poskytnuti pausalniho statniho ptispévku ve vysi 10 K¢ za kazdou evidenéni jednotku.

(4) Pausalni statni piispévek podle odstavce 3 se zvySuje o ndklady na zhotoveni jedné
bezpecnostni kopie archivni kulturni pamatky vlastnikem pro potieby ptislusného statniho oblastniho
archivu nebo Narodniho archivu, provedené ve formé mikrofilmové negativni kopie, o 20 K¢ za
kazdou stranku archivalie.
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(5) Ztizovatel akreditovaného soukromého archivu mé narok na poskytnuti jednorazového
roc¢niho statniho piispévku na provoz soukromého archivu ve vysi 70 K¢ na jeden bézny metr
archivalii. PIné vySe statniho ptispévku ndlezi zfizovateli i za jeden neuplny bézny metr archivalii.

(6) Zvyseni statniho ptispévku podle odstavce 2 a podle odstavce 4 nenalezi, pokud kopii nebo

bezpecnostni kopii archivalie zhotovi na své naklady ptisluSny statni oblastni archiv nebo Narodni
archiv.

§ 16
Vzorovy badatelsky rad
(1) Vzorovy badatelsky tad, v¢etné ptiloh obsahujicich vzor badatelského listu se vzorem
zadosti o nahliZzeni, vzoru dokladu o pfedloZenych a navracenych archivaliich a vzoru z&dosti o
souhlas s pouzitim vlastniho reproduk¢niho zatizeni jsou stanoveny v pfiloze ¢. 3 k této vyhlasce.
(2) Vzorovy badatelsky fad mohou archivy pouze rozsifit o vlastni ustanoveni, ktera vychazeji
ze zvlastnich podminek archivu, pfi zachovani zakladniho textu Vzorového badatelského fadu.
Pfitom upravi vzdy ustanoveni ¢l. 2 odst. 4 pfilohy ¢. 3 na podminky svého archivu.
§ 17
Cenik sluzeb poskytovanych verejnymi archivy
Sluzby poskytované vetejnymi archivy jsou zpoplatnény podle Ceniku sluzeb poskytovanych
vefejnymi archivy uvedeného v piiloze €. 4 k této vyhlasce.
§ 18
Nosnost podlah v prostorech pro uloZeni archivalii, teploty
a relativni vlhkost vzduchu v prostorach pro uloZeni
archivalii a vySe pramérnych ro¢nich nakladi na 1 béZny
metr archivalii
Nosnost podlah v prostorech pro uloZeni archivalii, teploty a relativni vlhkost vzduchu v
prostorach pro ulozeni archivalii a vySe primérnych rocnich nakladd na 1 bézny metr archivalii jsou
stanoveny v piiloze €. 5 k této vyhlasce.
§ 19
U¢innost

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2005.

Ministr:

Mgr. Bublan v. 1.
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1)  Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych zakont (zakon o
elektronickém podpisu), ve znéni pozd¢jsich predpist.
Priloha €. 1 k vyhlasce €. 645/2004 Sb.
Priloha ¢. 2 k vyhlasce €. 645/2004 Sb.
Priloha €. 3 k vyhlaSce €. 645/2004 Sb.
Priloha €. 4 k vyhlaSce €. 645/2004 Sb.

Priloha €. S k vyhlaSce €. 645/2004 Sb.

(ptilohy nejsou v digitalni podob¢)
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