
Reco Centrum Océ

Pracovišt ě pro digitalizaci 
dokument ů a vytěžování dat

Charakteristika a vybavení
• Až 3-směnný, nepřetržitý provoz
• Odpovídající počet pracovišť pro ruční validaci

systémem automaticky rozpoznaných typů
dokladů a jednotlivých polí s vytěženými daty

• Digitalizace prověřenou technologií

Aplikace
• Technologie postavena na využití špičky v oblasti

Document Imaging od společnosti KOFAX –
Ascent Capture 7.5 

• Světově nejpopulárnější platforma pro
elektronické zpracování informací, nejoblíbenější
aplikace určená pro snímání dokumentů

• Ascent XTrata Pro určená pro automatizované
vytěžování dat ze strukturovaných formulářů i
nestrukturovaných dokladů (vhodné zejména pro
zpracování faktur a k nim přidružených
dokumentů)

Skenování
• Barevné, černobílé, jednostranné i oboustranné
• Typizované formuláře, polostrukturované i

nestrukturované doklady (spisový, 
různoformátový materiál)

• Zabezpečení digitalizace archivu i přírůstkové
dokumentace

Vytěžování dat
• Ze strukturovaných i nestrukturovaných dokladů

(tuzemských i zahraničních)
• Výkon dle potřeby projektu
• Vytěžování řídících položek (např.: číslo faktury,

datum vystavení, IČ, číslo a datum objednávky,
splatnost, měna,…) 

• Vytěžování dalších řádkových položek typu číslo
produktu, jeho popis, množství, cena za ks...

Procesy v lince
• Příprava dokladů ke skenování, třídění
• Skenování
• Automatizované vytěžování dat (použitá

technologie OCR, ICR, OMR)
• Validace vytěžených údajů
• Automatizované nebo ruční třídění dle typů

dokumentů vč. indexace
• Řízení kvality
• Zpětná kompletace a archivace (papírová i

datová)
• Export dat, jejich integrace do dalších systémů



Reco Centrum Océ – komplexní outsourcing

Personální a organiza ční zajišt ění
• Site manager 
• Metodik - operátor
• Obsluha skenovacího pracoviště
• Obsluha validačních pracovišť a řízení kvality
• Podpůrné zdroje pro přípravu, třídění, zpětnou

kompletaci a archivaci dokladů

Přehled konkrétních služeb 
• Provedení analýzy a Studie proveditelnosti
• Bezpečnostní studie
• Digitalizace
• Vytěžení a korekce dat
• Systémová podpora
• Archivační služby a správa dokumentů
• Komplexní outsourcing

Bezpečnost
• Kamerový a přístupový systém
• EZS + EPS
• Aplikace systémové politiky
• Certifikace ISO 9001:2000
• Prověření, vyškolení pracovníci s dlouholetou

zkušeností v oblasti zpracování dat
• Dostatečná kapacita úložného zařízení s jeho

pravidelnou zálohou

Starosti o Vaše dokumenty 
přenechejte nám!
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